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        BB2110.2 Microsoft Teams
 
        
        	Beginn	Sa., 08.06.2024, 10:00 - 13:00 Uhr
	Kursgebühr	  60,00 € 		
             
	Dauer	  2 Tage		
             
	Kursleitung	  




  
		Sascha Gottwald
  



	
             

  
        
          
          Microsoft Teams ist eine zentrale Anwendung von Microsoft 365, die effektive Kommunikation und Zusammenarbeit bei der Teamarbeit unterstützt. Es wird für die Kommunikation (inklusive Telefonie, Chat und Besprechungen) sowie Aufgaben- und Dokumentenmanagement in Unternehmen eingesetzt. 
Nach der Schulung wissen Sie, wie Sie die Koordination und Steuerung von Projekten mit Teams erstellen, pflegen und optimieren können. Ziel ist es, die gemeinsame Arbeit zu verbessern und die interne sowie externe Kommunikation zu optimieren und zu beschleunigen. 
Inhalte des Kurses sind: Teams und seine Rubriken nutzen können, Benutzeroberfläche und Einstellungsmöglichkeiten, Erstellen und arbeiten mit Teams und Kanälen, Chatfunktion nutzen, Dateien teilen und gemeinsam daran arbeiten,  Besprechungen / Anrufe planen, Räume einrichten, Besprechungen durchführen und den Bildschirm freigeben, Sofortbesprechungen in Kanälen, E-Mails in Teams einbinden, Dokumentenbibliothek, Dateien an andere Personen per Link versenden, Dateien freigeben, verschieben, hochladen, Kalenderfunktionen.
Vorkenntnisse und Erfahrung im Umgang mit Microsoft Windows und Office, insbesondere Outlook, sind Voraussetzung. Sie können gerne Ihre eigenen Geräte mitbringen. Sollte die Teams App und/oder ein Microsoft-Konto nicht vorhanden sein, kann dieses zu Kursbeginn installiert bzw. erstellt werden.        
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  Kursort

  KKG, Raum F.01.03.0

  Dammwiese 8

  44532 Lünen

  


  











Termine

 




  
    Datum
  

  
    Uhrzeit
  

  
    Ort
  







  Datum

  
    08.06.2024
  

  Uhrzeit

   
    10:00 - 13:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Dammwiese 8,
    Käthe-Kollwitz-Gesamtschule, Raum F.01.03.0, 1. Etage
  







  Datum

  
    09.06.2024
  

  Uhrzeit

   
    10:00 - 13:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Dammwiese 8,
    Käthe-Kollwitz-Gesamtschule, Raum F.01.03.0, 1. Etage
  













      
           Download der Kurstermine
      


 






 
  
  
  


   







 






	

	
    


                
                    



                
                
                    



                
            


        



 



  
    
    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    vhs Lünen

Franz-Goormann-Str. 2 | 44532 Lünen
 Telefon +49 (0)2306 - 1042700 | Fax +49 (0)2306 – 104212710
 E-Mail: vhs@luenen.de

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    Öffnungszeiten:

Montag und Donnerstag von 9.00 bis 13.00 Uhr, Dienstag von 13.00 bis 17.00 Uhr, Freitag von 9.00 bis 12.00 Uhr Mittwochs geschlossen

In den Ferien:
 Montag, Dienstag, Donnerstag und Freitag von 9.00 bis 12.00 Uhr
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